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1. Uldosa

1.1.Aktsiaseltsi Tallinna Linnatransport (edaspidi TLT vai hankija) hankekord reguleerib vastutust
(vt p 4 ja lisa 2), hangete planeerimist, ettevalmistamist, ldbiviimist, riigihanke menetluse
tulemusel raam- voi hankelepingute sdlmimist ja muutmist ning nimetatud tegevustega seotud
tegevusi?.

1.2.Hankekord on koostatud riigihangete seaduse (edaspidi RHS) alusel. Hankekorda rakendatakse
koos RHS-iga ja selle alusel kehtestatud digusaktidega.

1.3.Hankekorra tolgendamisel tuleb ldhtuda mdistlikkuse pdhimattest, eelistades hangete sujuvat,
tdhtaegset, majanduslikult tohusat ja koostodl pdhinevat ldbiviimist, tagades samal ajal
riigihangete seadusest tulenevate nduete ja hankekorra reeglite jargimise.

1.4.TLT on:
1.4.1.vorgustikusektori hankija transporditeenustega seotud valdkonnas, kui hangitavad asjad,

teenused voi ehitustddd puudutavad vorgustiku kéitamist;
1.4.2.avaliku sektori hankija, kui hangitavad asjad, teenused voi ehitustodd ei ole seotud
transporditeenuste pakkumisega.?

1.5.Dokumentatsioon kdigi labiviidavate hangete (sh minikonkursid, vt p 4) kohta, v.a Etendis
korraldatavad ostukonkursid (vt p 2.6), registreeritakse, menetletakse ja séilitatakse Jiras (vt p
2.14). Riigihangete registris korraldatavate hangete RHAD-id, hanke tulemuse protokollid,
hankeotsused ning kirjalikult sdlmitud hankelepingud ja nende muudatused siilitatakse Deltas
(vtp2.2).

1.6.Hangetega seotud isikutel tuleb jargida TLT huvide konflikti ennetamise korda.

1.7. Hangete diguspérasuse ja kvaliteedi eest vastutab hangete osakonna juht. Hangete osakonna
juht teeb juhuvalimi pohist kontrolli 1dbiviidud hangete osas vihemalt 1 korda aastas. Teostatud
kontrolli kohta esitab hangete osakonna juht memo soetuste valdkonna juhile hiljemalt jooksva
aasta III kvartali 10pus.

2. Moisted

2.1.Avariiolukord on hankijast sdltumatu ja ettendgematu siindmus, mis pohjustab olukorra, kus
ehitise, seadme, kinnisasja, materjali voi muu vallasasja seisund kujutab endast otsest ohtu
isikute elule, tervisele, varale voi keskkonnale, vOi tekitab otsese ohu sditjateveoteenuse
katkemisele, ning mis nduab viivitamatut tegutsemist ohu likvideerimiseks.

2.2.Delta on elektrooniline dokumendihaldussiisteem.

2.3.Diinaamiline hankesiisteem (edaspidi DHS) on riigihanke vahend, millega selle kehtivusajal
kvalifitseerimise tingimustele vastavad ettevdtjad voivad jooksvalt esitada liitumistaotlusi ning
hankija voib liidetud taotlejatega sdlmida hankelepinguid.

2.4.Dynamics 365 Business Central (edaspidi BC) on laotarkvara, mida TLT kasutab Etendi (vt
p 2.6) ostutellimuste tegemiseks.

2.5.Ekspert-siseklient on vastavas valdkonnas voi iiksuses vastavat volitust omav isik, kes soovib
osta asja, tellida teenust voi1 ehitustodd voi kes omab vajalikke teadmisi vastava hanke edukaks
labiviimiseks.

2.6.Etend on ostukonkursside portaal®, mida TLT kasutab DHS-i seotud hangete korraldamiseks.

2.7.Hankeleping (hankekorras nimetud ka leping) on rahaliste huvidega seotud leping, mille
esemeks on asjad, teenused voi ehitustood.

2.8.Hankelepingu ese on hanke tulemusena hangitav asi, teenus voi ehitustdo.

Tegevusteks volitatud isikute eemalviibimisel (nt puhkus vm) on samad digused ja kohustused isiku asendajal voi
rolli tditjal.

RHS § 5

3Etendi ostukonkursside portaal asub aadressil https://etend.tallinnlt.ee
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2.9.Hankelepingu tiitmise eest vastutav isik (edaspidi LTV) vastutab hankelepingu tditmise eest
vastavalt lisas 2 toodule. Isiku méérab vahetu juht.
2.10.Hange on riigihange asja ostmiseks, teenuse tellimiseks, ideekavandi saamiseks, ehitustoo

tellimiseks voi kontsessioonilepingu sdolmimiseks hankija poolt.

2.11.Riigihanke alusdokumendid (edaspidi RHAD) on hanketeade, pakkumuse esitamise
ettepanek ja koik hankija koostatud voi viidatud muud dokumendid, milles on méératud iihe
konkreetse hanke iiksikasjad, sh pakkujale esitatud tingimused, dokumentide esitamise
nduded, tehniline kirjeldus, hankelepingu tingimused, pakkumuste hindamise kriteeriumid
jm.

2.12.Hankeplaan on pérast eelarve kinnitamist koostatav jooksva eelarveaasta hankevajaduste
nimekiri.

2.13.Huvide konflikt on olukord, kus hankija v0i tema nimel tegutseva isiku téotajal, juhatuse
liikmel vO61 muul pddeval esindajal, kes on kaasatud hanke -ettevalmistamisse voi
korraldamisse voi kes voib muul moel mdjutada selle hanke tulemust, on tddtaja
tookohustuste ja erahuvide vastuolu, kus to6taja erahuvi mojutab voi voib mojutada tema
tookohustuste tditmist selliselt, et see ei 1dhtu TLT huvidest ning ei ole vai ei ndi erapooletu
ega objektiivne. Erahuvi vOib tuleneda todtaja enda, temaga seotud voi kolmanda isiku
majanduslikust voi muust huvist voi eelisest. Erahuvi voib ldahtuda td6taja isiklikust kasust ja
motiveeritusest voi olla sunnitud.

2.14.Jira on hankemoodul, mida TLT kasutab hangete haldamiseks.

2.15.Minikonkurss on raamlepingus sdtestatud korras korraldatav konkurss, mille eesmérgiks on
hankelepingu(te) sdlmimine.

2.16.Piirméir on hanke eeldatava maksumuse alumine piir, millest alates tuleb 1dbi viia nimetatud
maksumusele vastavas liigis hange (vt lisa 1). Naiteks: kui eeldatav maksumus on 6100 eurot,
siis tuleb lédbi viia vdikehange.

2.17.Raamleping on iihe v01 mitme ettevotjaga solmitud leping, millega kehtestatakse lepingu
kehtivusaja viltel selle alusel sdlmitavaid hankelepinguid reguleerivad tingimused.

2.18.Riigihangete register' (edaspidi RHR) on riigihangete libiviimiseks kasutatav riigi
infosiisteemi kuuluv andmekogu.

2.19.Soetuse projektijuht (edaspidi SPJ) on soetuste vorgustiku (TLT hangetega seotud isikud)
liige, kes juhib hanke ldbiviimise protsessi ja vastutab hanke korraldamise eest ning tegutseb
vastavalt lisas 2 toodule. SPJ-1 méddrab vo1 muudab hangete osakonna juht.

2.20.Tellimiskiri on hankija antud ndustumus eduka pakkuja pakkumusele. Kasutatakse juhul, kui
kirjalikku lepingut ei s0lmita.

2.21.Tehniline kirjeldus (edaspidi TK) on hankelepingu eseme omaduste ja neile esitatavate
nduete loetelu, mis on esitatud vastavas valdkonnas tegutsevatele isikutele arusaadavas
terminoloogias ja tdpsusastmega. Selle eesmirk on tagada koigile pakkujatele vordsed
tingimused pakkumuse esitamiseks, véltida pdhjendamatuid takistusi konkurentsile ning
voimaldada TLT-le saada parim vdimalik lahendus oma vajaduste rahuldamiseks.

2.22. Turu-uuring on enne hanke alustamist toimuv tulevase hankega seotud turgu késitleva
informatsiooni kogumine (sh maksumuse), analiiiis ja hindamine.

3. Hanke planeerimine
3.1.Hangete korraldamisel juhindutakse kinnitatud hankeplaanist.

IRHR-i veebiaadress on https://riigihanked.riik.ee.
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3.1.1.Hanke planeerimisega seotud tdpsemad iilesanded ja teostajad on reguleeritud
lisas 2.

3.2.Hankeplaan peab sisaldama koiki hankeid, mille maksumus on 15 000 eurot ja iile selle.

3.3.Hankeplaan kinnitatakse TLT juhtkonna poolt hiljemalt jooksva kalendriaasta esimese kvartali
16puks, kuid mitte hiljem, kui 4 nddala mo66dumisel ndukogu poolt majandusaasta eelarve
kinnitamisest. Hankeplaan avaldatakse TLT kodulehel. Hankeplaani saab lisada hankeid TLT
juhtkonna otsusega.

3.4.Hankeplaanis kinnitatud hanke ajakava saab muuta ekspert-sisekliendi divisjoni juhi ja hangete
osakonna juhi ndusolekul. Kui ajakava muudatus puudutab hankelepingu koostamist, tuleb
ndusolek saada ka digusosakonna juhilt.

3.5.Hanke ettevalmistamisel tuleb summeerida kdik funktsionaalselt koos toimivad voi sama
eesmdrgi saavutamiseks vajalikud teenused, asjad voOi ehitustood. Kui varasema hanke
labiviimisel puudus teave edaspidi ldbi viidava sama asja, t60 vOi teenuse hanke kohta ja
summeerimist ei olnud voimalik teha, siis summeeritakse ldbiviidud hanke maksumus
labiviidava hanke maksumusega ning uus hange tehakse saadud summale vastavas
menetlusliigis.

3.6.Hankemenetluse liigi valikul 1dhtutakse riigihangete seaduses toodud piirmééradest.

3.7.Hanke eeldatava maksumuse tuletamisel tuleb ldhtuda hanke alustamisele vahetult eelneva aja
keskmisele turuhinnale vastavast hinnatasemest, mis peab kehtima riigihanke alustamise hetkel.

3.8.Raamlepingu eeldatava maksumuse aluseks on raamlepingu alusel sdlmitavate hankelepingute
eeldatav  kogumaksumus, raamlepingu maksimaalne maksumus on hankelepingute
maksimaalne voimalik kogumaksumus.

3.9.Kui hankeplaanis sisalduva hanke majanduslikult soodsaima pakkumuse maksumus iiletab
eeldatavat maksumust, tuleb enne eduka otsust saada tehinguks ndusolek juhtkonnast.

3.10.  Hangete osakonna juhil on volitus méérata ja muuta lisas 1 ja lisas 2 toodud hangete
protsessis toodud isikuid, vilja arvatud juristi. Juristi midramine on odigusosakonna juhi
otsustus.

4. Hanke labiviimine
4.1.0stud
4.1.1.0stu ettevalmistamisel tuleb arvestada, et sarnaste ostude (vt p 3.5) maksumus 12
kuu kohta summeeritult ei liletaks Lisas 1 toodud ostu piirmédéra.
4.1.2.0stu puhul kohaldatakse RHS-i1 iildpohimotteid' selliselt, et TLT-1 kaasneks
voimalikult vidike aja-, raha- ja t66joukulu. Kui ilma pakkumusi vordlemata on
voimalik saavutada moistlik hinna ja kvaliteedi suhe, ei ole ostu lébiviijal kohustust
e-kirja teel vorreldavaid pakkumusi kiisida. Kui hinnapéring esitatakse vaid iihele
pakkujale, dokumenteeritakse pohjendus Jirasse.
4.1.3.0stu voib sooritada suulises vormis sdlmitud lepingu alusel, v.a erijjuhtumid?.
4.1.4.0st tuleb kanda Jirasse® viie todpédeva jooksul.
4.1.5.0stu juurde tuleb Jiras esitada ka ostu sooritanud isiku huvide deklaratsiooni
kinnitus.

'RHS § 3

2Erijuhtumid: 1) digusaktis on kohustuslik lepingu vorm ette nihtud; 2) teine lepingupool soovib lepingu sdlmida
kindlas vormis vdi lepingus enam osalisi; 3) lepingu pooleks on fiilisiline isik; 4) tegemist on kestvuslepinguga voi
pikaajalise, eeskatt jargnevasse majandusaastasse ulatuva lepinguga; 5) lepingu alusel tehakse ettemaksu; 6)
lepitakse kokku diguskaitsevahendid.

30stu Jirasse kandmise otseviit asub siin.
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4.2 .Viikehanked

4.2.1.Viikehanke puhul kohaldatakse RHS-i iildpohimotteid selliselt, et kaasneks TLT-le
voimalikult védike aja-, raha- ja t66joukulu pakkumuste vordlemise kaudu.
Viikehanked viiakse 14bi lisas 1 toodud vastutusmaatriksi alusel.

4.2.2 . Hanke ldbiviija sdtestab RHAD-is pakkumuste esitamise tdhtaja ja kriteeriumid
eduka pakkumuse viljaselgitamiseks.

4.2.3.Muude miiiigikanalite (e-poed, tavapoed jms) kasutamisel peab hanke ldbiviija
vordlema samadel alustel vihemalt kolme potentsiaalse pakkuja pakutavat, v.a juhul,
kui on tdidetud koik p-s 4.5.1 voi 4.5.2 kehtestatud tingimused. Muude miiiigikanalite
pakkumused peavad olema taasesitamist vdimaldavas vormis, mis vodimaldab
kontrollida pakkumuste olemasolu ja nende vorreldavust ning lisatud Deltasse.

4.2.4.Kui hanke ldbiviija on ettepaneku pakkumuse esitamiseks esitanud mitmele
asjakohasele ja vastavas valdkonnas tegutsevale pakkujale, kuid saanud ainult iihe
pakkumuse, loetakse vorreldavate pakkumuste esitamise noue tdidetuks.

4.2.5.Kui eduka pakkumuse maksumus on vordne vai iiletab lihthanke piirméira, tuleb
viikehange kehtetuks tunnistada voi kdik pakkumused tagasi litkkata ja uue hanke
tegemisel korrigeerida eeldatavat maksumust ning ldhtuda vastavast piirméérast.

4.2.6.Hanke ldbiviija tagab, et lepingu sdlmimisel (vt lisa 2 p 2) ei rikutaks sétestatud
hankekorda ja RHS-i {ildpdhimdtteid! ning hankelepingut ei sdlmitaks
maksuvdlgnevuses oleva isikuga?.

4.2.7.Kui hanke eeldatav maksumus iiletab lisa 1 piirmééra, kooskolastab hanke ldbiviija
RHAD-id enne alustamist vastavalt Delta eelseadistatud todvoole.

4.3.Lihthankemenetlus, sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus ja hankemenetlus
4.3.1.Lihthankemenetluse®, sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse* ja hankemenetluse’
korraldamisel tuleb jargida RHS-ist tulenevaid ndudeid.

4.4 Minikonkursid ja DHS-i seotud hanked
4.4.1 Minikonkursi ldbiviimine toimub vastavalt raamlepingu hanke RHAD-ile.
4.4.2.DHS-1 seotud hanke ldbiviimine toimub vastavalt DHS-1 RHAD-ile.

4.5.Hankekorra rakendusala erisused

4.5.1.Avariiolukorras voib juhtkonna litkme kooskdlastusel, hanget korraldamata, hankida
vajalikke asju, teenuseid voi ehitustdid ainult siis, kui see on vajalik avariiolukorra
kiireks likvideerimiseks ning hankelepingu kiire sdlmimise vajadus on tingitud
hankijast soltumatutest ettendgematutest slindmustest. Avariiolukorra 1dppedes
esitab tehingu algataja koheselt juhtkonnale selgituse tehtud toimingute kohta.

4.5.2 Erandkorras voib asju osta ning teenuseid ja ehitustdid tellida hanget korraldamata,
lahtudes riigihangete seaduses, sh § 3-s, sétestatust. Enne lepingu sdlmimist tuleb
saada soetuste valdkonna juhi voi hangete osakonna juhi, divisjoni juhi ning juhatuse
litkme kooskdlastus.

4.5.3.Punktides 4.5.1 ja 4.5.2 sidtestatud erisuste rakendamine ei eelda igakordset
hankeplaani muutmist ega tdiendamist.

'RHS § 3
Maksuvdlgnevust saab kontrollida E-driregistrist.
SRHS § 125

“RHS §-id 126 ja 166
SRHS 2. peatiikk
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5. Huvide konflikti véltimine
5.1. Soetuste projektijuht, hankelepingu téditmise eest vastutav isik, hangete projektijuht,
hankespetsialist ja teised riigihanke ettevalmistamises ning riigihanke menetluses voi
viikehanke menetluses osalevad isikud on kohustatud véltima kogu riigihanke menetluse voi
viikehanke menetluse viltel huvide konflikti ja jargima toimingupiiranguid. Kohustus kehtib
ka isikutele, kes viivad ldbi ostumenetlusi.
5.2.Hankemenetluses osalevad isikud kinnitavad huvide konflikti puudumist, esitades kinnituse
igakordselt Jiras vastava ostu, viikehanke v3i hanke alamlehel. Ostude puhul vastutab kinnituse
olemasolu eest ostu sooritanud isiku vahetu juht, hangete puhul hanget ldbiviiv hankespetsialist.
5.2.1. Juhul kui ostumenetluses voi hankes on kaasatud isikuid, kel puudub ligipais Jirasse,
nditeks protsessi kaasatud sdltumatu ekspert vai isik, kes ei ole TLT tdotaja, esitab
ta Lisas 3 toodud huvide konflikti puudumise kinnituse digitaalselt allkirjastatuna ja
see lisatakse Jiras vastava hanke juurde.

5.3. Ostu voi hanke ldbiviimisel ei tohi osaleda isik, kel on huvide konflikt. Kui hanke
labiviimisega seotud isiku osalemine riigihanke menetluse voi ostumenetluse ldbiviimisel
vOoib pohjustada huvide konflikti, v0i mistahes asjaolu voib tekitada kahtlust tema
erapooletuses, on ta kohustatud teavitama enda vahetut juhti neist asjaoludest, taandama
ennast menetluse ldbiviimisega seotud toimingutest ning hoiduma edasisest tegevusest seoses
hankega. Vahetu juhi juht voib otsustada isiku taandamise vOi asendamise vOi voib
pohjendatud juhul jétta ta taandamata, kaasates otsustamisse Siseauditi ja riskijuhtimise
osakonna juhi. Otsus peab olema siilitatud kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.

6. Hangete ldbiviimise printsiibid

6.1. Riigihangete planeerimise voi ldbiviimise kdigus tekkivate erimeelsuste lahendamisel, mida
ei ole voimalik lahendada tavapérase koostoo korras, on voimalik kiisida ndu juhtkomiteest.

6.2. Investeeringute puhul, mis {iletavad rahvusvahelist piirméédra tuleb enne riigihanke avaldamist
viia lébi turu-uuring RHR vahendusel.

6.3. Avakoosoleku pidamine hangetes on vabatahtlik ning selle ldbiviimine vdi 1dbi viimata
jatmine on soetuste projektijuhi otsustada. Soovituslik on see alati 1dbi viia ja seda varem kui
16plik tehniline kirjeldus on valmis voi esitatud.

7. Hankekorra joustumine

7.1. Tunnistada kehtetuks Aktsiaseltsi Tallinna Linnatransport juhtkonna poolt 29.05.2025
kinnitatud kord nr 1-12/151 ,,Hankekord*.

7.2. Kéesolev hankekord joustub alates 7. mai 2026.

7.3. Volitada hankekorra lisade muutmise ja kinnitamise juhatuse liikmele.

7.4. Volitada hangete osakonna juhti mddrama ja muutma soetuse projektijuhte (vt p 2.19 ja 3.8)
ning teisi lisas 2 toodud osalejaid.
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KINNITATUD
juhtkonna 07.05.2026
koosoleku protokolliga nr JK149-070526

Hankekorra
Lisa 1

Lisa 1: Hanke korraldamine

1. Olulised piirméirad

>
<6000 € 26000€ 10000 € 215000 € RHR-is libiviidav
OST VAIKEHANGE e . . . hange
+ kirjalik leping hankeplaani .
p4.1 p42 3.3 — Lisa 2

2. Viikehanke vastutusmaatriks

.. .. Hangete q q

Ulesanne Tellija (LTV) projektijuht Eelarvejuht Jurist
Hankeplaani sisend T I
Tur.u-uurmgu korraldamine T K, N
(vajadusel)
Tehnilise kirjelduse koostamine ja

. T K,N

eeldatava maksumuse arvutamine
Ajakavas piisimise tagamine A K, T
Kutse ja teabevahetus pakkujatega A K, T
Pakkujate kontroll (sh maksuvdlg) K, T
Pakkumuste vastavuse kontroll K, T
Pakkumuste tehniline hindamine T K, N
T~eh11}g1} ndusolek (enne lepingu Kooskélastab K, T Kinnitab
sOlmimist)
Lepinguprojekti koostamine N K T*
Lepingu solmimise korraldamine A KT Kooskdlastab*
Lepingu tditmine T N N
* Erilepingu korral kaasatakse jurist (lepinguprojekti koostamine, lepingu kooskélastamine enne sélmimist);
kaasamise vajaduse otsustab hangete projektijuht.

Koordineerija -

Teostaja (vastutab iilesande tditmise eest) - Abistaja -

Ndustaja - Informeeritav
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KINNITATUD
juhtkonna 07.05.2026

koosoleku protokolliga nr JK149-070526
Hankekorra
Lisa 2

Lisa 2: Ulesanded ja teostajad (sisedokument)

1. Ekspert-sisekliendi iilesanded hanke planeerimisel
(kehtib vihemalt juhul, kui hange korraldatakse RHR-is)

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Ekspert-siseklient viib vajadusel 1idbi esialgse turu-uuringu, et saada infot eeldatava
maksumuse, tehniliste tingimuste ja potentsiaalsete pakkujate kohta.

Ekspert-siseklient kaardistab jirgneva aasta hankevajaduse, selgitab vilja, kas TLT-I on juba
selleks kehtiv leping olemas, kui ei ole, siis algatab vastava hanke ja kaasab vajadusel soetuse
projektijuhi hiljemalt jooksva aasta 31. maiks.

Ekspert-siseklient planeerib rahastuse, koostab hanke ajakava (sh turu-uuringu korraldamine,
hanketellimuse esitamine, hanke eeldatav avaldamine, lepingu sdlmimine, lepingu kestus
kuudes).

Kui planeeritava hanke eeldatav maksumus tletab 15 000 eurot, sisestab ekspert-siseklient
hankeinfo Jirasse. Jirgmiseks kalendriaastaks planeeritavad hanked tuleb sisestada hiljemalt
jooksva aasta 30. juuniks.

Kui hange on vajalik jooksval aastal ja seda ei lisatud sama aasta hankeplaani, siis ekspert-
siseklient esitab TLT juhtkonnale kinnitamiseks hankeplaani vilise hanke otsuse eelndu,
milles peab sisalduma muu hulgas niddala tdpsusega hanketellimuse esitamise aeg ja eeldatav
maksumus ning seejirel esitab kinnitatud hankeplaani vilise hanke sisendinfo ja
hanketellimuse Jirasse.

Kui hanke kohta on antud sisend uue aasta hankeplaani (Jirasse) ja hangitav
asi/teenus/ehitustdd on lisatud hankemaksumuses eelarvesse ning vastava aasta eelarve on
juba kinnitatud, kuid hankeplaan veel mitte, siis vOib hanke Idbi viia ilma juhtkonna
kinnituseta.

2. Lepingu tiitmise eest vastutava isiku mairamine ja iilesanded

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Kui ei ole iiheselt selge, kelle vastutusvaldkonna iilesannete tditmiseks on lepingut vaja,

ldhtutakse lepingu esemest tulenevatest tehnilistest nduetest ja praktilistest teadmistest:

2.1.1. lepingu tditmise eest vastutav isik (edaspidi LTV) on isik, kellelt tuleb hanke
ettevalmistamisel enamus tehnilisest kirjeldusest voi tehnilisi ndudeid ja/voi

2.1.2. kellel on praktilised teadmised lepingu esemeks olevast asjast, teenusest voi
ehitustoost.

Juhul kui LTV lahkub t661t voi muutub, loetakse tema vahetu juht ajutiselt LTV iilesandeid

taitvaks isikuks kuni hetkeni, mil viimane méaéarab uue LTV.

LTV jalgib lepingu tditmist (sh tdhtaega ja rahalist mahtu, fikseerib ja vajadusel

sanktsioneerib partneri rikkumised) ja hoolsa tellija voi ostjana teeb koik endast oleneva, et

lepingut tdidetakse nduetekohaselt.

Kui on vaja lepingut muuta, siis annab juristile sisendi lepingu muutmiseks ja teavitab

hankespetsialisti koheselt parast lepingu muutmist.

LTV esitab lepingupartnerile teatise kavatsusest nduda leppetrahvi esimesel voimalusel

parast lepingu rikkumisest teada saamist.

TLT hankekord
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Juhul, kui lepingu rikkumisega kaasneb TLT-le varaline kahju ja lepingu rikkumise eest ei ole
ette ndhtud leppetrahvi voi tekitatud kahju iiletab leppetrahvi summat, siis tuleb sellest
esimesel vOimalusel teavitada juristi kahjundude koostamiseks, lisades koik olulised
materjalid ja andes selgitused.

Leppetrahvi ja kahjundude rakendamisel kasutatakse reeglina tasaarvestust, juhul kui see pole
voimalik, tehakse lepingupartnerile ettepanek ndutav summa tasuda ning kui summat ei
lacku tdhtpaevaks, podrdutakse ndudega kohtusse, selleks poordub LTV vastava sisendiga
digusosakonna poole.

Koik lepingupartnerile esitatavad dokumendid seoses ndudega tuleb esitada kirjalikult ja
registreerida Deltas ning lisada seos lepinguga.

LTV sisestab Jirasse 15 kalendripdeva jooksul parast lepingu loppemist lepingu tegeliku
maksumuse

2.10. LTV sisestab raamlepingu korral Jirasse pérast iga 12 kuu moddumist raamlepingu alusel

solmitud hankelepingute koondmaksumused.

TLT hankekord
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3. Vastutusmaatriks
(kehtib juhul, kui hange korraldatakse RHR-is)

Koordineerija (K) on soetuste protsessi, vastava hanke meeskonna ja iilesannete juhtija ja korraldaja nii, et protsess toimiks sujuvalt, tihtaegselt ja tohusalt'. Teostaja (T) tdidab konkreetse iilesande ja vastutab
tilesande tditmise eest. Abistaja (A) toetab teostajat, tdites spetsiifilisi teostaja delegeeritud iilesandeid. Noustaja (N) jagab teavet ja annab néu koordineerijale ja teostajatele. Noustaja on tavaliselt ekspert voi isik,
keda t66 tulemused otseselt mojutavad. Noustaja véib olla kaasatud kogu tooprotsessi viltel. Noustajat kaasab koordineerija ja teostaja vastavalt vajadusele. Informeeritaval (I) ei ole téoprotsessis konkreetset
tilesannet, hoitakse jooksvalt infoga kursis, teavitatakse tulemustest ja otsustest. Informeerija rollis on koordineerija (v.a juhul kui SPJ ei ole mddratud, siis on selleks ekspert-siseklient.

OSALEJAD soetuse hanke- ’eksp.ert-3 -
i} projektijuht? | spetsialist msekheilt /| jurist
ULESANDED LTV
Soetuse protsessi (sh hanke planeerimine, korraldamine ja lepingu sdlmimine) juhtimine K, T
Hanke ajakavas piisimise tagamine K, T T T T
Ettepanekute tegemine, et:
1. vahendada pakkujate poolseid eksimusi K, T T A
2. saavutada TLT-le parim tulemus, maksimeerides konkurentsi kaasamise K, T A T
Turu-uuringu ettevalmistamine ja ldbiviimine K,N T N
Eeldatava maksumuse arvutamine ja eelarve jalgimine K T N
Hanke avakoosolekul osalemine K, T T I
TK koostamine ja vajadusel muutmine K,N N T N
Hanketellimuse koostamine (sh tehniline kirjelduse esitamine Jiras) K T
Hindamiskriteeriumite koostamine ja vajadusel muutmine K, A T, N T, N N
Maksumuse tabeli koostamine ja vajadusel muutmine K, A N T N
Kvalifitseerimistingimuste koostamine ja vajadusel muutmine K,N T T
Vastavustingimuste koostamine ja vajadusel muutmine K, A T T
Hanke juhiste dokumendi ja vajalike menetlusvormide koostamine K T
Lepingu projekti koostamine K N A,N T
'K digi iilesannete tditmisel tekkinud erimeelsuste korral on 18plik otsustusdigus soetuse projektijuhil. Eriarvamusele jd#ja lisab oma eriarvamuse Jirasse vastava hanke juurde.
2Soetuse projektijuht vdib kokkuleppel teiste hanke meeskonna liikmetega, muuta vastusmaatriksit. Kokkulepe fikseerida Jiras konkreetse hanke juures.
3Efektiivsuse tagamiseks kaasab soetuse projektijuht hanke meeskonna optimaalse arvu liikmeid.
“Ekspert-siseklient ja LTV vdivad, aga ei pea olema sama isik.
TLT hankekord
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OSALEIAD soctuse ) han'ke.- sizle(lsgl)izrl;/ jurist
{LESANDED projektijuht® | spetsialist LTV
RHAD-i dokumentide tervikiilevaatus ja iihtseks hankepaketiks sidumine ning soetuse projektijuhiga kooskdlastamine Deltas! K T2
Toimingute tegemine RHR-is (sh riigihanke menetluse ajal ja lepingu sdlmimise jargselt ning teabevahetuse kaudu vastuste edastamine) K T
Ettevotjatele TK-ga seotud kiisimustele vastuste koostamine K, T T T N
Ettevotjatele RHS-i tdlgendamisega seotud kiisimustele vastamine vastava hanke raames K T N
Taotlejate/pakkujate korvaldamise aluste kontroll K T A N
Taotlejate/pakkujate kvalifitseerimistingimuste kontroll K T A N
Pakkumuste vastavuse kontroll K T T N
Labiradkimiste pidamine K, T T T N
Pakkumuste hindamine K T T
Hanke otsuste koostamine ja kinnitamisele saatmine K T
Hanke otsuste vastuvdtmine ja allkirjastamine Deltas K, T3 T>
Vaidlustuse korral vaidlustuskomisjonile vastuse koostamine K A A T
Vaidlustuskomisjonis TLT esindamine K A A T
Hankelepingu sdlmimise korraldamine K T I
Hankelepingu tiitmisega seotud andmete Jirasse lisamine I T

'"RHAD-i dokumentide tervikiilevaatuse kiigus kontrollib hankespetsialist eelkdige dokumentide omavahelist loogilist ja menetluslikku kooskdla ning RHS-i ja TLT hankekorra nduete jérgimist.

Tehniliste iiksikasjade digsuse eest vastutab vastava dokumendi koostaja (nt TK puhul LT V/ekspert-siseklient, lepingu puhul jurist).

2Hankespetsialist vastutab, et RHAD, protokoll ja hankeotsus vastavad TLT hankekorrale ning riigihangete seadusele. Kogu iilejdinu eest vastutab SPJ.
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4.SPJ-i ja LTV rollide kirjeldused

Soetuse projektijuht (SPJ)

Lepingu tiitmise eest vastutav isik (LTV)

Eesmirk
Tagada hanke planeerimine ja libiviimine vastavalt digusaktidele, TLT

hankekorrale ja -plaanile, et hankeleping saaks allkirjastatud

Koordineerida kdiki hankeetappe alates planeerimisest kuni hankelepingu
sOlmimiseni, et leida TLT-le parim lahendus, sh:

o  maksimaalne konkurents

o  minimaalne hind

o  optimaalsed hanketingimused

Tagada, et protsess kulgeks sujuvalt ja ajakavas
SPJ on soetuse protsessi juht ja omanik

Eesmirk

Tagada, et hankelepingu tditmisel oleks esindatud ja kaitstud TLT huvid

Tagada allkirjastatud hankelepingu korrektne ja digeaegne tiitmine vastavalt kokku lepitud tingimustele (sh
kvaliteet, tihtaeg, ihikuline ja rahaline maht ning sanktsioonid)

Kontrollida, et hankelepingu teine osapool tdidaks lepingus fikseeritud ulatuses ja TLT huvides kdiki soetatud asja,
teenuse vdi ehitustddga seotud ndudeid

Ennetada voi lahendada lepingu rikkumise olukordi ning anda sisend, et vajadusel uus hange paremini planeerida ja 1dbi
viia

Hankelepingu tditmisel téita kontaktisiku rolli, lepinguhaldurina ja &ripoole esindajana

LTYV on soetuse protsessis sisekliendi (iripoole) esindaja, kellel on praktilised teadmised asja v6i teenuse
tehnilisest poolest ning kellelt tuleb suurem osa soetusega seotud sisulistest nouetest

Peamised iilesanded

Soetuse protsessi juhtimine, sh hanke planeerimine, koordineerimine ja
ajakava jérgimine
Hanke meeskonna juhtimine

Soetuste protsessis tehtavate otsuste tegemine ja menetlusega seotud
erimeelsuste lahendamine

Hindamiskriteeriumite, kvalifitseerimis- ja vastavustingimuste koostamise
koordineerimine

Hankedokumentide koostamise korraldamine

Pakkujate poolsete eksimuste minimeerimine

Hankevaidluste koordineerimine

Protsessi sujuv iileandmine LTV-le hankelepingu sdlmimise jérel
Tookohalt lahkumisel, antakse roll iile vahetule juhile

Peamised iilesanded’

Turu-uuringu korraldamine

Tehnilise kirjelduse koostamine

Lepingu tditmise igapdevane jalgimine

Lepingu tditmisega seotud probleemide (sh n leppetrahvid) lahendamine ja vajadusel lepingu muutmise algatamine
Lepinguga ja selle tditmisega seotud aruandluse koostamine ja esitamine

Lepinguga seotud infovahetus, suhtlus lepingu teise osapoolega ja selle dokumenteerimine

Kinnitusringis esimese kinnitajana kuludokumentide andmete sisestamine, mis annaks kindluse, et TLT-le on
hankelepingu kohane teenus osutatud vdi vastav kaup iile antud/vastu voetud

Pohivara kaardile mérgitava vastutava kasutaja rolli tditmine

Lepingu tditmisega seotud praktika osas jargmise sarnase lepingu hankesse sisendi andmine ja 16ppenud lepingu
andmete (sh rahalise maksumuse) Jirasse sisestamine

IT-hangetel infosiisteemi peakasutaja mddramine
Tookohalt lahkumisel, antakse roll iile vahetule juhile

Vastutus
Tagada hanke korrektne (RHS-i ja TLT hankekorra néuete tiitmine) ja

odigeaegne libiviimine

Kannab vastutust, et TLT valib majanduslikult soodsa ja nduetele vastava
pakkumuse ning tagab, et otsused on korrektsed ja protsess ammendavalt
dokumenteeritud.

Vastutus

Vastutab, et sdlmitud hankelepingut tiidetakse téipselt lepingus sétestatud tingimuste kohaselt (sh kvaliteet,
téhtaeg, ihikuline ja rahaline maht ning sanktsioonid).

Vastutus selle eest, et lepingu rikkumise korral rakendatakse digeaegselt leppetrahve voi kahjundudeid vdi selgitatakse
kaalutlusodiguse korras ja dokumenteeritakse, miks seda ei ole otstarbekas teha.

Vastutab lepinguga seotud info (sh muudatused, lepingu 16ppmaksumus) digeaegse ja korrektse sisestamise eest Jirasse.

'Projekti pohiselt vdib sdlmida kokkuleppe ja siduda iilesanded mdne teise rolliga.
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KINNITATUD

juhtkonna 07.05.2026

koosoleku protokolliga nr JK149-070526
Hankekorra

Lisa 3

Lisa 3 — huvide konflikti puudumise Kinnituse vorm

HUVIDE KONFLIKTI PUUDUMISE KINNITUS

Kinnitan, et minul v6i minuga seotud isikutel ei ole otseselt voi kaudselt finantsalaseid,
majanduslikke v&i muid isiklikke huvisid, mida v3ib kdesolevas hankes kdsitada minu erapooletust
ja soltumatust kahjustavatena. Olen teadlik, et eelnimetatud asjaolude ilmnemisel olen kohustatud
ennast koheselt hanke menetlemisest taandama.

Hoian hanke kéigus saadud teavet konfidentsiaalsena ega avalda seda kolmandatele isikutele, vélja
arvatud, kui avaldamise kohustus tuleneb digusaktist.

Seotud isik korruptsioonivastase seaduse tdhenduses on:

1) ametiisiku abikaasa, vanavanem, ametiisiku voi tema abikaasa vanem ning ametiisiku vanema
alaneja sugulane, sealhulgas ametiisiku laps ja lapselaps. Vanemaks loetakse ka lapsendaja,
vanema abikaasa ja kasuvanem ning alanejaks sugulaseks ka lapsendatu ja abikaasa laps;

2) juriidiline isik, milles vdhemalt 1/10 osalusest v0i osaluse omandamise digusest kuulub
ametiisikule endale voi temaga seotud isikule;

3) juriidiline isik, mille juhtimis- voi kontrollorgani liige tulumaksuseaduse tdhenduses on
ametiisik ise voi punktis 1 voi 4 nimetatud isik;

4) 1sik, keda seob ametiisikuga iihine majapidamine, samuti muu isik, kelle seisund voi tegevus
ametiisikut viljaspool ametiseisundit oluliselt ja vahetult mdjutab voi keda ametiisiku seisund voi
tegevus véljaspool ametiseisundit oluliselt ja vahetult mdjutab voi kes viljaspool ametiseisundit
allub ametiisiku korraldustele voi tegutseb ametiisiku huvides voi arvel.

Juriidilist isikut ei loeta seotud isikuks juhul, kui ametiisiku ja juriidilise isiku seos tuleneb
eranditult ametiisiku ametikohustusest. Riigi, kohaliku omavalitsuse liksuse voi avalik-digusliku
juriidilise isiku esindamise péddevust juriidilise isiku juhtimis- vdi kontrollorganis loetakse
ametikohustuseks korruptsioonivastase seaduse tihenduses.

(allkirjastatud digitaalselt)

(kinnituse andja nimi)
(kinnituse andja ametnimetus)
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